Assistent wedstrijdsecretariaat

Ingang
: per direct

Inwerken
: per direct

Functieomschrijving :

Hij/zij assisteert het hoofd van het wedstrijdsecretariaat in afhandeling van het regelen van de wedstrijden binnen de afdeling.

Dit is voornamelijk een administratieve taak.

Algemene taken :

· Bijhouden van het mailverkeer op het algemene emailadres van de afdeling

· Het kunnen inschrijven van wedstrijden ( inwerking programma “SPLASH”)

· Het mee organiseren van de administratieve verwerking van thuiswedstrijden. ( beschikbaarheid bij thuiswedstrijden is gewenst)

· Frequent overleg met het hoofd van het secretariaat is vanzelfsprekend.

Voor info  :

Janke Althuisius   0513-636521




j.althuisius@telfort.nl
of

:
Marcel Veldhuis   0513-610903




tcvoorzitterwz@live.nl   
